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Praktikumsbericht

Name


___________________________________

Vorname


___________________________________

geboren am

___________________________________

Straße


___________________________________

Wohnort


___________________________________

Praktikumsbetrieb
___________________________________





___________________________________





___________________________________





Telefonnummer  __________________________

Dauer des Praktikums___________________________________

Betreuungslehrer/in
___________________________________ 





Telefonnummer  __________________________ 


Inhaltsverzeichnis

1. 
Mein Praktikumsbetrieb – Ein Portrait



S. ______

( Größe, Branche, Produkte bzw. Dienstleistungen /

Arbeitsplätze bzw. mein Arbeitsplatz, Betriebsorganisation;

Texte, Fotos, Zeichnungen )

2. 
Drei Wochenberichte 






S. ______

3. Zwei Fachberichte






S. ______

( selbst ausgeführter Arbeitsgang;  beobachteter Arbeitsgang;


  Material- bzw. Werkzeugkunde; Texte, Skizzen )

4.
Ausbildungsberufe in meinem Praktikumsbetrieb

S. ______ 


( Nennung der Berufe, Voraussetzungen für die Ausbildung,

Anforderungen während der Ausbildung )

5. 
Praktikumsnachbetrachtung





S. ______

6. 
Anlagen








S. ______

7. 
Beurteilung durch den Betrieb




S. ______



( Beurteilungsbogen )




 

Mein Praktikumsbetrieb

Ein Portrait

____________________________________________________________ 

____________________________________________________________

____________________________________________________________

____________________________________________________________ 

____________________________________________________________

____________________________________________________________

____________________________________________________________ 

____________________________________________________________

____________________________________________________________

____________________________________________________________ 

____________________________________________________________

____________________________________________________________

____________________________________________________________ 

____________________________________________________________

____________________________________________________________


1.Wochenbericht

        Praktikumsnachweis Nr. ___  Woche vom __________ bis __________ 2009
	
	Tag
	Ausgeführte Arbeiten, Unterweisungen usw.
	Einzel-

stunden
	Gesamt-

stunden

	
	Mo
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	Di
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	Fr
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	Sa
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	Wochenstunden
	



2.Wochenbericht

        Praktikumsnachweis Nr. ___  Woche vom __________ bis __________ 2008

	
	Tag
	Ausgeführte Arbeiten, Unterweisungen usw.
	Einzel-

stunden
	Gesamt-

stunden

	
	Mo
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	Di
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	Fr
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	Sa
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	Wochenstunden
	



3.Wochenbericht

        Praktikumsnachweis Nr. ___  Woche vom __________ bis __________ 2008

	
	Tag
	Ausgeführte Arbeiten, Unterweisungen usw.
	Einzel-

stunden
	Gesamt-

stunden

	
	Mo
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	Di
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	Wochenstunden
	



Fachbericht

(selbst ausgeführter Arbeitsvorgang )

____________________________________________________________ 

____________________________________________________________

____________________________________________________________

____________________________________________________________ 

____________________________________________________________

____________________________________________________________

____________________________________________________________ 

____________________________________________________________

____________________________________________________________

____________________________________________________________ 

____________________________________________________________

____________________________________________________________

____________________________________________________________ 

____________________________________________________________

____________________________________________________________


Fachbericht

(beobachteter  Arbeitsvorgang)

____________________________________________________________ 

____________________________________________________________

____________________________________________________________

____________________________________________________________ 

____________________________________________________________

____________________________________________________________

____________________________________________________________ 

____________________________________________________________

____________________________________________________________

____________________________________________________________ 

____________________________________________________________

____________________________________________________________

____________________________________________________________ 

____________________________________________________________

____________________________________________________________

Fachbericht

(Material- bzw. Werkzeugkunde)

____________________________________________________________ 

____________________________________________________________

____________________________________________________________

____________________________________________________________ 

____________________________________________________________

____________________________________________________________

____________________________________________________________ 

____________________________________________________________

____________________________________________________________

____________________________________________________________ 

____________________________________________________________

____________________________________________________________

____________________________________________________________ 

____________________________________________________________

____________________________________________________________

Wichtige Tipps zum Betriebspraktikum

1. Du bist Gast im Betrieb. Deshalb beachte die Regeln der Gastfreundschaft.

2. Bei Krankheit solltest du dich telefonisch vor Arbeitsbeginn beim Betrieb und bei der Schule entschuldigen.

3. Ein pünktlicher Arbeitsbeginn ist selbstverständlich und die Voraussetzung für einen pünktlichen Feierabend. Die Pausen sind zur Erholung da.

4. Jeder Betrieb hat eine Betriebsordnung. Informiere dich darüber.

5. Bestimmte Arbeiten verlangen eine entsprechende Kleidung (siehe auch Unfallschutz).

6. Die Vorschriften zur Unfallverhütung sind genau zu beachten. Sollte doch etwas passieren, musst du die Schule unbedingt benachrichtigen. Diese wird den Unfall oder den Schaden der zuständigen Versicherung melden.

7. Auch scheinbar harmlose Maschinen und Geräte können gefährlich sein. Sie achtsam und gehe sorgfältig mit den dir anvertrauten Sachen um.

8. Sollte aus Unachtsamkeit oder Unkenntnis ein Schaden für den Betrieb entstanden sein, melde ihn der Schule und deinem Betreuungslehrer. Die Haftpflichtversicherung ist dafür zuständig.

9. In jedem Betrieb gibt es Dinge, die geheim gehalten werden müssen. Ärzte beispielsweise unterliegen der Schweigepflicht; in Sparkassen und Banken gibt es das Bankgeheimnis. Du bist jetzt Mitarbeiter des Betriebes und musst ebenfalls die Schweigepflicht einhalten. Darüber hinaus müssen Regeln zum Datenschutz beachtet werden. Es ist wichtig, sie kennenzulernen.

10. Schreibe deine Eindrücke und Erfahrungen in deiner Praktikumsmappe auf, damit du viele Hilfen für deine Berufswahlentscheidung bekommst und in der Schule ausführlich berichten kannst.



Ausbildungsberufe in meinem Praktikumsbetrieb

____________________________________________________________ 

____________________________________________________________

____________________________________________________________

____________________________________________________________ 

____________________________________________________________

____________________________________________________________

____________________________________________________________ 

____________________________________________________________

____________________________________________________________

____________________________________________________________ 

____________________________________________________________

____________________________________________________________

____________________________________________________________ 

____________________________________________________________

____________________________________________________________

        Praktikumsnachbetrachtung

____________________________________________________________ 

____________________________________________________________

____________________________________________________________

____________________________________________________________ 

____________________________________________________________

____________________________________________________________

____________________________________________________________ 

____________________________________________________________

____________________________________________________________

____________________________________________________________ 

____________________________________________________________

____________________________________________________________

____________________________________________________________ 

____________________________________________________________


Beurteilungsbogen für das Betriebspraktikum

In der Zeit vom ............................................. bis zum ............................................2008

Name, Vorname: .............................................................................................................

Betrieb: ........................................................  Abteilung:................................................

Äußere Erscheinung




Kontaktfähigkeit
(  )  sehr gepflegt




(  )  kontaktfreudig

(  )  gepflegt





(  )  zurückhaltend 

(  )  noch vertretbar




(  )  findet schwer Kontakt

(  )  ungepflegt






Ausdrucksweise




Pünktlichkeit
(  )  exakte Sprache




(  )  pünktlich

(  )  verständliche Sprache



(  )  kommt selten zu spät

(  )  undeutliche Sprache



(  )  verspätet sich häufiger

(  )  unzureichende Sprache



(  )  unpünktlich

Verhalten zu Mitarbeitern



Ausführung der Arbeiten
(  )  kooperativ




(  )  korrekt 

(  )  verbindlich




(  )  präzise

(  )  abwartend aber freundlich


(  )  akzeptabel

(  )  unverbindlich




(  )  ungenau

Arbeitstempo





Leistungsvermögen
(  )  sehr zügig





(  )  ausdauernd 

(  )  zügig





(  )  überwiegend ausdauernd

(  )  durchschnittlich




(  )  gering belastbar

(  )  langsam







Motivation 

(  ) hoch

(  ) mittel

(  ) gering

Der Praktikant wurde mit folgenden Arbeiten betraut:
...................................................











(Unterschrift / Stempel

Bewertung der Praktikumsmappe von:__________________________ 

	
	
	Inhalt
	Mögliche

Punkte
	Erreichte

Punkte

	1.
	Gestaltung / Layout
	
	10
	

	2.
	Portrait des Betriebes
	
	10
	

	3.
	1.Wochenbericht


	
	5
	

	
	2.Wochenbericht


	
	5
	

	
	3.Wochenbericht


	
	5
	

	4.
	1. Fachbericht

 
	
	10
	

	
	2. Fachbericht 


	
	10
	

	5.
	Ausbildungsbe-rufe im Betrieb


	
	10
	

	6.
	Praktikumsnach-

betrachtung


	
	10
	


Notenschlüssel: 
75 – 63 = 1; 
62 – 50 = 2; 

49 – 37 = 3; 
36 – 24 = 4; 

23 – 11 = 5; 
ab 10 = 6




1. Fachbericht

(selbst ausgeführter Arbeitsvorgang – Fortsetzung)

____________________________________________________________ 

____________________________________________________________

____________________________________________________________

____________________________________________________________ 

____________________________________________________________

____________________________________________________________

____________________________________________________________ 

____________________________________________________________

____________________________________________________________

____________________________________________________________ 

____________________________________________________________

____________________________________________________________

____________________________________________________________ 

____________________________________________________________


2. Fachbericht

(beobachteter  Arbeitsvorgang – Fortsetzung)

____________________________________________________________ 

____________________________________________________________

____________________________________________________________

____________________________________________________________ 

____________________________________________________________

____________________________________________________________

____________________________________________________________ 

____________________________________________________________

____________________________________________________________

____________________________________________________________ 

____________________________________________________________

____________________________________________________________

____________________________________________________________ 

____________________________________________________________

____________________________________________________________
Allgemeine Regeln für das Verhalten während des Praktikums

Im Krankheitsfall ist zuerst der Betrieb, dann die Schule und zuletzt der Betreuer der Schule zu informieren.

Der Betrieb hat sich als Gastgeber zur Verfügung gestellt, obwohl damit zusätzliche Belastungen für die Mitarbeiter entstehen. Verhalte dich so, wie man es von einem Gast erwarten kann. Pünktlichkeit und Sauberkeit im Arbeitsbereich werden erwartet. Den Anweisungen der Betriebsangehörigen ist unbedingt Folge zu leisten. Höfliche Umgangsformen und ein freundlicher Ton erleichtern die Zusammenarbeit

Wenn sich Konflikte anbahnen, ist es am besten, sie zunächst mit den betrieblichen Ansprechpartnern zu besprechen. Sollte dies problematisch sein, ist der betreuende Lehrer zu Rate zu zeihen. Es ist besser, frühzeitig Probleme zu besprechen.

Die Pausenregelung wird von Betrieb zu Betrieb unterschiedlich gehandhabt. Grundsätzlich gilt, dass deine Arbeitszeit 7 Zeitstunden zuzüglich der Pausen beträgt.

In der Regel wird an 5 Tagen der Woche (Montag – Freitag) gearbeitet. In manchen Branchen (Friseur) gelten abweichende Zeiten, die Zahl der Arbeitstage ist aber dieselbe.

Über Betriebsgeheimnisse ist Stillschweigen zu bewahren.

Das Fotografieren oder Filmen darf nur nach vorheriger Absprache mit den Verantwortlichen durchgeführt werden.

Für Raucher gelten die Schulordnung und die besonderen Bestimmungen des Betriebes.


Unfallschutz

Wo gearbeitet wird, selbst in einem Büro, besteht Unfallgefahr. Die Folgen von Unfällen können die Arbeitskraft und die Gesundheit schädigen. Das kann zu lebenslangen Behinderungen führen. Die Mitarbeiter der Betriebe sind über die Gefahrenquellen und Unfallverhütungsvorschriften informiert.

Allgemeine Regeln zur Unfallverhütung

( 
Halte dich an die Anweisungen, die dir von Mitarbeitern des Betriebes gegeben werden! Unternimm nichts auf eigene Faust!

· Entferne nie Schutzvorrichtungen und Sicherheitseinrichtungen an Maschinen, an denen du arbeiten darfst! Sonst ist der Unfallschutz an der Maschine nicht mehr gewährleistet.

· Schütze dich bei der Arbeit an diesen Maschinen! Schutzbrillen, Helme usw. sind in jahrelangem Gebrauch erprobt! Sie haben schon viele vor ernsthaften Verletzungen bewahrt!

· Hantiere nicht an fremden Maschinen! Zu jeder Maschine gehört eine spezielle Bedienungsanweisung. Schon beim Einschalten können nämlich Unfälle geschehen, z.B. dadurch, dass an Drehbänken lose eingespannte Werkzeuge weggeschleudert werden.

· Der Arbeitsplatz ich kein Spielplatz! Am Arbeitsplatz kannst du folgenschwere Unfälle herbeiführen, wenn du spielst oder herumalberst!

· Trage enganliegende Kleidung beim Arbeiten an Maschinen und Triebwerken! Weite Kleidung, lose Bänder, lange Haare werden durch umlaufende Teile von Maschinen leicht erfasst!


Hinweise zur Praktikumsnachbetrachtung
Hier solltest du deine wichtigsten persönlichen Eindrücke und Meinungen zusammenfassen, die du im Verlauf deines Praktikums gesammelt hast bzw. entwickelt hast. An deiner positiven wie negativen Kritik ist deine Lehrerin bzw. dein Lehrer interessiert. Wünschenswert wären Vorschläge, die zur Verbesserung zukünftiger Praktika beitragen können. Die Nachbetrachtung soll mindestens 1 DIN A 4 Seite lang sein. Hier einige Themen, die dabei behandelt werden könnten:

· Vergleiche deine Erwartungen an den Praktikumsplatz vor Beginn des Praktikums mit den Dingen, die du tatsächlich erlebt hast!

· Welche Enttäuschungen, welche positiven Eindrücke kannst du schildern?

· Hat das Praktikum dazu beigetragen, deine Berufswegplanung zu beeinflussen?

· Nenne die wesentlichen Unterschiede zwischen deinem Arbeitsplatz an der Schule und in deinem Betrieb!


Mein Praktikumsbetrieb - Fortsetzung
Ein Portrait

____________________________________________________________ 

____________________________________________________________

____________________________________________________________

____________________________________________________________ 

____________________________________________________________

____________________________________________________________

____________________________________________________________ 

____________________________________________________________

____________________________________________________________

____________________________________________________________ 

____________________________________________________________

____________________________________________________________

____________________________________________________________ 

____________________________________________________________


Ingeborg-Drewitz-Gesamtschule, Fritz-Erler-Str. 4, 45966 Gladbeck

Tel. 02043 / 94050          Fax 02043 / 940521


_1043235062

